
 
AUSFÜLLHINWEISE 

für die Ausfertigung der Ehrenurkunden für Beschäftigte der privaten Wirtschaft 
 
 
 

 
*Jubiläum *Anrede 

 
*Vorname *Nachname 

 
*Berufsbezeichnung 

 
* Berufsbezeichnung 
soll auf die Urkunde 
aufgedruckt werden: 

JA = 1; Nein = 0 

*Firma, Ort 
 

*Jubiläumsdatum 
 

Jubiläumsdatum ist 
nicht das 

Einstellungsdatum! 
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WICHTIG! 
 
Auf das Datenblatt bitte alle zu ehrenden Jubilare aufnehmen. Nicht für jeden Jubilar einzeln beantragen! 
Durch die Tab-Taste lassen sich weitere Zeilen hinzufügen! 
 
Bitte das Format nicht ändern (nicht als PDF beantragen)! 

Zeilenumbrüche und Leerzeichen werden durch Einblenden dieses Symbols  sichtbar und müssen entfernt werden! 
Sie dürfen auf dem Datenblatt in keines der Felder eingefügt werden! 

*Pflichtfeld. 
Ortsangabe 
nach der 
Firma, 
getrennt 
durch ein 
Komma und 
ein 
Leerzeichen 
eintragen. 
Bitte keine 
Adresse 
und PLZ 
eintragen! 
Nur den Ort! 

*Pflichtfeld 
Bitte bei JA = 1 
und bei NEIN = 
0 eintragen. 

*Pflichtfeld 
Muss als 
Beurteilungsgr
undlage 
eingetragen 
werden, auch 
wenn diese 
auf der 
gedruckten 
Urkunde nicht 
erscheinen 
soll! 

*Pflichtfeld 
Ohne 
Leerzeichen 
eintragen mit 
Tab-Taste ins 
nächste Feld 
springen 

*Pflichtfeld 
 
Frau oder  
Herrn 
eintragen 

*Pflichtfeld 
Jubiläumsmonat 
bitte in Worten 
ausschreiben. 
 
Bsp. 15. Juni 2024 
 
nicht 15.06.2024 
nicht 15.Juni2024 
nicht 15.Juni 2024 
nicht 15. Juni2024 

Zeilen 
durch die 
Tab-Taste 
bei Bedarf 
hinzufügen 

Wird vom 
Staatsministerium 
ausgefüllt. 
Feld bitte leer 
lassen! 

*Pflichtfeld 
Ohne 
Leerzeichen 
eintragen mit 
Tab-Taste ins 
nächste Feld 
springen 

*Pflichtfeld 
 
Bitte hier 
das  
Arbeits- 
jubiläum 
eintragen: 
40 
50 
60 
„Jahre“ 
nicht 
eintragen! 
Nur die 
Zahl! 


